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                            Warszawa 10.03.2011     
 
Biuro Rachunkowe…………….. 
…………………………………..  
Adres…………………………… 
………………………………….. 
 

                  GB Group Polska sp.  z o.o. zaprasza do składania ofert na obsługę księgową 
projektu w ramach realizowanego projektu „Rozwój zawodowy – szansą osób zamieszkujących 
woj. mazowieckie i pozostających bez zatrudnienia” realizowanego przez Zleceniodawcę w 
ramach działania 6.1. „Poprawa dostępu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywności zawodowej w 
regionie” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego , w ramach projektu nr UDA-POKL.06.01.01-14-457/10 
                 Okres świadczenia usługi od 01.03.2011 do 30.09. 2012. 
 

Zakres obsługi bieżącej: 

1. Prowadzenie zapisów w księgach rachunkowych na podstawie wyodrębnionego planu kont 
zgodnie z budżetem, który przewidziany jest przez projekt.  

2. Prowadzenie ewidencji VAT w tym znajomość przepisów związanych z VAT-em 
kwalifikowanym i niekwalifikowanym w projektach.  

3. Prowadzenie ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, 
4. Prowadzenie ewidencji wyposażenia,  
5. Sporządzanie miesięcznych deklaracji podatkowych oraz przesyłanie ich do Urzędu 

Skarbowego 
6. Wykonanie zeznania rocznego. - przygotowywanie raportów finansowych (bilans, rachunek 

zysków i strat) Znajomość przepisów związanych z Funduszami Europejskimi i 
działalnością projektową (Finansowanie ze środków budżetu Unii Europejskiej) 

7. Przygotowywanie dokumentacji niezbędnej do złożenia wniosku o dofinansowanie w 
ramach projektów unijnych. 

Zakres obsługi kadrowo-płacowej: 

1. Naliczanie wynagrodzeń zgodnie z obowiązującymi przepisami, prowadzenie ewidencji 
pracowników związanych z projektem (kadra  zarządzająca, beneficjęci, inni) 

2. Sporządzanie oraz przekazywanie rozliczeń i deklaracji do Urzędu Skarbowego i Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych. 

3. Prowadzenie ewidencji wynagrodzeń poszczególnych pracowników,  
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4. Sporządzanie rozliczeń rocznych pracowników,  
5. Wystawianie zaświadczeń o osiągniętych dochodach,  
6. Sporządzanie raportów i analiz dotyczących wynagrodzeń.  

Złożona oferta powinna zawierać: 
1. Pełne dane osobowe Oferenta , 
2. Cena usługi miesięcznie brutto 
 
 
Oferty należy składać w terminie do dnia 20.03.2011 r. włącznie , na adres: 
GBGroup sp. z o.o. 
ul. Warsa 8 , 03-606 Warszawa 
lub na e-mail 
rekrutacja@gbgroup.pl 
 
Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria : 

1. Cena usługi – 100% 
 
 

 


